
校办〔2015〕1号

浙江理工大学校长办公室关于印发
《<事业单位法人证书>和<组织机构代码证>
使用管理规定》的通知
各学院（部）、机关各部门、直属单位：
为进一步加强学校《事业单位法人证书》、《组织机构代码证》的使用管理，确保安全、合法、有效地使用“证书”，现根据上级有关规定，结合学校实际，对《浙江理工大学党委办公室 校长办公室关于印发<印章使用管理规定(试行)>》等的通知》（党办〔2009〕10号）中的《事业单位法人证书和组织机构代码证使用管理规定》进行修订，现印发给你们，请遵照执行。 
                                     校长办公室
                                   2015年5月8日
《事业单位法人证书》和《组织机构代码证》
使用管理规定
第一条 《事业单位法人证书》是学校取得事业单位法人资格的合法凭证，分为正本和副本。正本和副本具有同等的法律效力。
《组织机构代码证》是证明学校具有法定代码标识的凭证，分为正本和副本。正本和副本具有同等法律效力。
第二条 根据中编办等15个部门《关于〈事业单位法人证书〉使用问题的通知》（中编办发〔2014〕42号）的规定，《事业单位法人证书》的使用范围为：
（一）刻制印章、办理机动车船牌照；
（二）申领组织机构代码证相关事宜；
（三）申办有关社会保险事宜；
（四）开立银行账户、贷款；
（五）申办税务登记、减免税收及其他优惠；
（六）参与市场配置资源活动或兴办企业，申办有关执照；
（七）国有资产登记管理和统计登记；
（八）土地、房产登记管理事宜；
（九）申办收费项目及标准、收费许可证，购领收据、发票；
（十）法律诉讼、公证事宜；
（十一）人事调动和工资基金管理事宜；
（十二）申办海关事宜；
（十三）按照有关规定，要求事业单位提交《事业单位法人证书》的其他事宜。
根据国家组织机构代码管理中心相关规定，《组织机构代码证》主要应用于银行账户管理、税收征管、计划统计、物资调拨、财政拨款、知识产权、车辆管理及教职工出国（境）等方面。
第三条 《事业单位法人证书》和《组织机构代码证》（以下简称“证书”）一般只提供副本的复印件，有特别要求的除外。
第四条 各单位、个人在上述规定范围内，申请使用“证书”副本复印件、电子版的程序为：
申请单位填写《浙江理工大学<事业单位法人证书>和<组织机构代码证>使用申请表》（以下简称“申请表”，见附件），由所在单位或相关职能部门负责人签字并加盖单位公章后，到校长办公室办理使用手续。
申请个人因公出国（境）的，由组织单位统一办理相关手续。申请个人因私出国（境）的，参照上述程序执行。
第五条 “证书”副本复印件、电子版由校长办公室专人负责管理和提供使用。
“证书”副本复印件、电子版应专证专用，校长办公室经办人员要详细登记使用人、使用事由等信息。“证书”副本复印件经编号、注明使用事由，并加盖学校公章后方为有效，盖章后再复印视为无效。校长办公室可根据需要提供“证书”副本电子版（加入水印，注明编号和使用事由）。
第六条 “证书”正副本原件由档案馆专人负责管理和提供使用。
凡借用原件的，参照上述第四条程序执行；且借用期限不超过两个工作日，星期五借用的必须当日归还；归还时注明归还时间，并由经办人员检查证件完好情况。
第七条 申请单位、个人严禁出租、出借、冒用、转让、伪造、变造、非法买卖学校“证书”（包括正副本原件、复印件、电子版），违者根据国家和学校有关规定处理，情节严重者要追究其法律责任。
第八条 任何单位和个人不得私自复制“证书”（包括正副本原件、复印件、电子版，下同）、不得擅自使用“证书”、不得超越申请范围使用“证书”。违者视情节轻重，对单位负责人和当事人按有关规定处理，直至追究法律责任。
第九条 校长办公室负责“证书”的申领、年检和变更等事宜。
第十条 本规定自下发之日起施行，由校长办公室负责解释。《浙江理工大学党委办公室 校长办公室关于印发<印章使用管理规定(试行)>》等的通知》（党办〔2009〕10号）中的《事业单位法人证书和组织机构代码证使用管理规定》同时废止。
  浙江理工大学党委、校长办公室           2015年5月8日印发
中共浙江理工大学委员会办公室
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